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Metodika ochrany osobnich tidajt pro kluby Autoklubu Ceské republiky

uvobD

Tato metodika ochrany osobnich Gdajd pro kluby Autoklubu Ceské republiky (dale jen
jako ,, metodika“) podava struény navod ke splnéni povinnosti kluby Autoklubu Ceské
republiky, které souviseji se zpracovanim osobnich udaja pfi vykonu jejich ¢innosti
(dale jen , klub“ nebo , kluby“).

Tato metodika se zabyva povinnostmi, které klubdm Autoklubu Ceské republiky (dale
jen ,Autoklub”) stanovi GDPR. Formou stru¢ného rozboru obecnych pravidel a jejich
aplikace na praktické priklady c¢innosti klubl poskytuje klublm prehled nalezitosti
zpracovani osobnich Gdajd v souvislosti s vykonem jejich ¢innosti jako pobocnych spolk(
Autoklubu CR.

Cilem metodiky je tedy poskytnuti stru¢ného navodu k zajiSténi souladu béinych
¢innosti véetné cinnosti souvisejicich s evidenci ¢lend klubu a pofadanim zavodul a
sportovnich akci kluby s novou evropskou legislativou, nafrizeni Evropského parlamentu
a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Gdajd a o volném pohybu téchto Gdajd a o zruseni smérnice
95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udajt, ,GDPR").

Uvodem metodika definuje zakladni pojmy z oblasti ochrany osobnich udajd, jimz je pro
aplikaci GDPR nezbytné porozumét, ddle stanovi zakladni zasady zpracovani osobnich
udaja, které je pri zpracovani osobnich udaji nezbytné respektovat, a nasledné stanovi
pravidla zpracovani osobnich udajli, kterd rozebiraji konkrétni aspekty zpracovani
osobnich ddajd klubem, v¢. praktickych pfiklad(l aplikace téchto pravidel. Dalsi ¢asti
metodiky se pak jiz zabyvaji specifiky zpracovani osobnich udajd v konkrétnich oblastech

¢innosti kluba.
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1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

DEFINICE ZAKLADNICH POJMU

Osobni udaje jsou jakékoliv informace, jez se tykaji fyzické osoby, kterou lze pfimo
¢i nepfimo identifikovat. Tyto informace jsou osobnimi Udaji bez ohledu na to, zda
existuji v elektronické podobé.

Osobnim udajem je napriklad rodné Cislo, jméno a prijmeni fyzické osoby, ale také napfr.

informace o clenstvi osoby v klubu, o ucasti na akci apod.
Citlivé udaje, nebo téz zvlastni kategorie udaju, jsou

a) Udaje o zdravotnim stavu;

b) biometrické Udaje;

c) genetické udaje;

d) Udaje vypovidajici o rasovém ¢i etnickém plvodu, politickych néazorech,
nabozenském vyznani Ci filozofickém presvédceni, ¢lenstvi v odborech a;

e) udaje o sexualnim Zivoté nebo sexualni orientaci fyzické osoby.

Citlivymi udaji jsou napfiklad udaje o invalidité nebo zdravotnim urazu fyzické osoby.

Dotcena osoba (v terminologii GDPR subjekt Gdajt), je fyzickd osoba, které se udaje

tykaji.

Dotcenou osobou je napriklad ¢len klubu - fyzickd osoba vedeny v evidenci klubu.

Zpracovani osobnich Gdaju je jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi tdaji.

Neni rozhodujici, zda je pfFislusnd cinnost provddéna manudlné ¢i automaticky,

elektronicky ¢i papirovou formou.

Zpracovdnim je napriklad ukladdani osobnich udaji v informacnim systému, jejich

preddvadni tretim osobdm, vybér zaznamii s osobnimi udaji v informacnim systému nebo

pouZiti osobnich udaji pro komunikaci (napr. zaslani e-mailu na e-mailové adresy).

Sprdvce osobnich Udaji je kdokoliv, bez ohledu na to, zda se jednd o fyzickou i

pravnickou osobu, kdo urcuje ucely a prostfedky zpracovani osobnich udajli, resp. mu
zpracovani uklada pravni predpis.

Klub je v postaveni spravce napriklad pri vedeni evidence clend klubu (viz Edst 7 této
metodiky).

Klub je v postaveni sprdvce také ve vztahu k osobnim udajim svych zaméstnancd,
protoZe Ccdstecné rozhoduje o ucelu jejich zpracovdni (napf. zda budou pouZity
pro zvysSovani kvalifikace, vypocet odmén, apod.) a ¢dstecné mu zpracovdni ukladd zdakon
(viz ¢dst 5 této metodiky).

Zpracovatel osobnich Udajl je kazdy, kdo zpracovava osobni Udaje pro ucely stanovené

spravcem a podle jeho pokynl. Zpracovatelem muze byt pravnicka i fyzicka osoba, neni
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2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

jim vSak zaméstnanec spravce. Jeden subjekt mulZe byt soudasné spravcem i
zpracovatelem (dokonce i k tém samym osobnim (dajim), pokud vykonava vice

rozdilnych cinnosti ve vztahu k osobnim udajim.

Klub je v postaveni zpracovatele osobnich udaji napriklad pfi ucasti na pordaddni zavodi
a sportovnich akci pofddanych mezindrodnimi organizacemi (jakoZto poradateli) dle

jejich konkrétnich a zdvaznych pokyn( (viz ¢dst 8 této metodiky).

Poskytovatel informacniho systému, uklddajiciho data v cloudu, je zpracovatelem pro
prislusny klub, ktery tento systém vyuzivd. Zpracovatelem je dodavatel sluZeb sprdvy IT,
ktery md kdatim klubu dlouhodoby a pravidelny pristup a systematicky s nimi

manipuluje.

Zpracovatelem osobnich udaji neni napfiklad externi spolecnost zajistujici opravu

sluzebniho notebooku, i kdyZ jsou na pevném disku uloZeny osobni udaje.

ZASADY ZPRACOVANIi OSOBNiCH UDAJU

Pfi kazdém zpracovani Ci jiném pristupu k osobnim udajiim respektuje klub soukromy

a osobni zZivot dotcenych osob a veskerad jejich prava.

Klub vZdy udrzuje pfimérena technicka a organizacni opatieni k zabezpeceni osobnich
udaju, zejména

2.2.1. chrani osobni Udaje pred pristupem neopravnénych osob;

2.2.2. chrani osobni Udaje pred ndhodnou ztratou i znicenim;

2.2.3. zajistuje dostupnost osobnich Udaji v potfebném rozsahu.

Klub dokumentuje poruseni zabezpeceni osobnich udajli a oznamuje je pfisluSnym

osobam za podminek a zplsobem popsanym v ¢asti 3.5 této metodiky.

Zpracovani osobnich uUdaji jako jejich spravce provadi klub pouze pro dosazeni
jednoznacné vyjadreného, legitimniho a pravem nezakazaného ucelu, ato pouze
na zakladé fadného a dokumentovaného pravniho zakladu. BIliZSi ndleZitosti jsou
v jednotlivych ustanovenich ¢asti 5, 6, 7 a 8 této metodiky.

Osobni udaje jako jejich zpracovatel zpracovava klub pouze na zakladé pisemné
smlouvy s jejich spravcem a v souladu s jeho pokyny, pokud mu jiné zpracovani
neukldda pravni predpis. Konkrétni poZadavky pro nastaveni smlouvy jsou uvedeny

v Cdasti 3.6.3 této metodiky a dale i v ¢asti 8.3.4 této metodiky.

Osobni udaje jako jejich spravce klub shromazduje pouze v rozsahu, ktery je nezbytny
pro dosazeni konkrétniho tGcelu zpracovani, a uchovava je pouze po nezbytnou dobu.

Po uplynuti doby nezbytné pro dosaZzeni uUcelu osobni Udaje vidy nevratné zlikviduje
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2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

3.1.

nebo anonymizuje. Soucasné udrzuje pfiméfend opatieni, aby jim zpracovdvané udaje

byly pfesné.

Dotcené osoby pfi shromazdovani osobnich udaji klub jako spravce osobnich udajl
prokazatelné informuje, zejména o tom, Ze jejich Udaje bude zpracovavat, o uUcelu
daného zpracovani a o jejich klicovych pravech. PInéni informacni povinnosti se vénuje

Cast 3.4 této metodiky.

Vsem dotéenym osobam, jejichz Gdaje zpracovava klub jako spravce, umoziuje vykonat
jejich prava plynouci z GDPR, zejména pravo ziskat kopii osobnich udaja, které jsou
zpracovavany, a pravo vznést namitku proti zpracovani zalozeném na opravnéném
zajmu. Zadosti a dotazy dotéenych osob pfijimda viemi bé&Znymi komunikaénimi kanaly.
Zadosti o uplatnéni prava dotéené osoby vyfizuje v plném rozsahu, fadné a bez

zbytecného odkladu, zpravidla do jednoho mésice ode dne jejiho obdrzeni.

Klub dokumentuje veskeré rozhodnuti a postupy pti pripravé azahdjeni nového
zpracovani osobnich udaji ¢i zméné jiz probihajiciho a pribéh provadénych zpracovani
osobnich udajd, aby zajistil a prokazal soulad zpracovani s GDPR a dalSimi obecné

zavaznymi predpisy.

Je-li klub v postaveni spravce, je povinen identifikovat rizika zpracovani a predbéiné
posoudit, zda toto zpracovani osobnich Udaji pfedstavuje pro soukromi a dalsi prava
dotcenych osob vysoké riziko. Rizika pro soukromi a dalsi prdva dotéenych osob mohou
vyplyvat zejména z toho, kdyZ v ramci zpracovani osobnich Udaji ma dochazet napft. k
profilovani ¢i obdobnému hodnoceni nebo pfedvidani chovani konkrétni osoby, k
systematickému monitorovani, pozorovani nebo kontrole osob, ma byt provadéno
rozsahlé zpracovani, at uz z pohledu poctu dotéenych osob, rozsahu udaji nebo
zamyslené délky zpracovani anebo maji byt zpracovavany zvlastni kategorie osobnich
udajl (citlivé osobni udaje). Podle zjisténych rizik je klub povinen nastavit konkrétni
technicka a organizacni opatieni k zajisténi ochrany osobnich udajl (vizte ¢ast 3.5 této

metodiky)

Napriklad pokud mad pripravované zpracovdni zahrnovat systematické monitorovani
uZivatelt webu ve velkém rozsahu, bude zpravidla predstavovat vysoké riziko pro dotcené

osoby.

PRAVIDLA ZPRACOVANIi OSOBNIiCH UDAJU
Zakonnost a férovost zpracovani

3.1.1. Ucely a pravni tituly zpracovani
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3.1.1.1 KaZdé zakonné a férové zpracovani osobnich udaji muaze byt provadéno
pouze pro urcité, vyslovné vyjadirené a legitimni tcely a musi byt
zalozeno na nékterém z pravnich zakladd (pravnich titul) v GDPR
uvedenych. Pokud klub zpracovava osobni Udaje jako sprdvce, je
povinen urcit ucely a pravni zaklady.

3.1.1.2 Ucely omezuji rozsah zpracovani, jednu sadu osobnich tdaji viak Ize
zpracovavat i pro vice rlznych ucell. Kazdy ucel pak musi mit svij

vlastni pravni zaklad.

3.2.  Minimalizace udaji a omezeni doby uloZeni

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

Klub zpracovdvd pouze takové uUdaje, které jsou potfebné, pFimérené
arelevantni vzhledem k ucelu, pro ktery jsou Udaje zpracovavany, a pouze
po dobu trvani tohoto Ucelu. Po naplnéni vSech ucelll, pro které jsou pfislusné
Udaje zpracovavany, klub zajistuje vymaz téchto udaj.! Za timto Gcelem klub

stanovuje Ihdty pro vymaz.

Osobni udaje, které klub ziska v souvislosti s evidenci ¢lena a trvanim ¢lenského
(smluvniho) vztahu se ¢lenem, uchovava klub po dobu trvani €lenstvi ¢lena klubu
a dale po pfiméfenou dobu po ukonceni €lenstvi v klubu pro plnéni prav
a povinnosti vyplyvajicich z clenstvi ¢lena v klubu, tj. pro plnéni smluvniho
(¢lenského) vztahu ¢lena a klubu. Uréeni délky této primérené doby zavisi

na uvazeni kazdého klubu.

Osobni Udaje, které klub ziska v souvislosti s evidenci ¢lena a trvanim ¢lenského
(smluvniho) vztahu se ¢lenem, uchovava klub v evidenci pro uUcel ochrany svych
prav a pravnich narokd vyplyvajicich nebo souvisejicich s timto smluvnim
vztahem, a to po dobu trvani promléeci doby vcéetné doby pokryvajici jeji
pfipadné staveni Ci preruseni, typicky vsak ne déle nez 16 let po ukonceni
Gcinnosti smlouvy. Udaje uchované v evidenci pro ochranu pravnich narokd klub

vs oz

nevyuziva k jinym ucelam.

Udaje pottebné pro plnéni svych pravnich povinnosti uchovéava klub po dobu
vyZzadovanou pravnimi pfedpisy. Konkrétni doby uchovdvani v oblasti

personalistiky jsou uvedeny v ¢asti 5.5.11 této metodiky.

Pro marketingové aktivity muiZe klub osobni udaje c¢lena klubu zpracovavat
po dobu trvani ¢lenstvi a nasledné po pfiméfenou dobu od jeho ukonceni.

Urceni délky této primérené doby zavisi na uvazeni konkrétniho klubu a méla by

! Udaje mohou byt rovné? anonymizovany, postup anonymizace spliujici poZadavky GDPR viak presahuje

ramec této metodiky.
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3.3.

3.4.

odpovidat dobé, po kterou ¢len mizZe divodné ocekavat, Ze ho klub bude

se sdélenimi oslovovat. Podrobnéji je rozvedeno v Casti 6 této metodiky.

Pfesnost zpracovani

3.3.1.

Klub zpracovava udaje, které divodné povaZuje za presné a v pripadé potieby
zajistuje jejich aktualizaci. Klub je povinen pfijmout rozumna opatfeni,
aby osobni Udaje, které jsou nepfesné, s prihlédnutim k icellim, pro které jsou

zpracovavany, byly bezodkladné vymazany nebo opraveny.

Transparentnost zpracovani a prava dotcenych osob

3.4.1.

3.4.2.

Klub zajistuje, aby dotéenym osobam bylo zfejmé, jaké osobni udaje a k jakym
Ucellim zpracovava. Tyto informace musi byt dotéené osobé jednoduse dostupné

a mély by byt podény jednoznacnym a srozumitelnym jazykem.

Klub jako spravce osobnich Gdajd své ¢leny a dalsi dotéené osoby (zejména dalsi
Ucastniky zavod( a sportovnich akci) informuje o zpracovani jejich osobnich
udaju, a to v okamziku sbéru jejich osobnich udaja, typicky pfi registraci nového
¢lena klubu nebo Ucastnika zavodu ¢i akce, a to napfiklad formou ustanoveni
se zakladnimi informacemi o zpracovani osobnich Udaja v pfihlasce Zadatele
o Clenstvi v klubu (dale jen , pFihlaska ¢lena”) nebo prihlasce ucastnika zavodu ci
sportovni akce véetné odkazu na externi dokument, ktery obsahuje podrobné
informace o zpracovani a ktery je zptistupnény zejména na webovych strankach
klubu.

3.4.3.

Stavajici aktivni cleny klubu, které klub neinformoval o zpracovani jejich
osobnich udaja, je tfeba o zpracovani osobnich udaji k uUcéinnosti GDPR
dodatecné informovat, pokud je to technicky moZné, napt. zaslanim e-mailu
se stru¢nymiinformacemi o zpracovani osobnich Udaji a pfipojenim podrobnych

informaci v pfiloze ¢i na odkazu na webovych strankach klubu.

3.4.4.

3.4.5.

3.4.6.

V pfipadé, ze klub zpracovava osobni udaje jako spravce, je povinen umoznit

dotéenym osobam vykon prav, ktera jim GDPR pfiznava.

Zadosti dotéenych osob musi byt vyfizeny nejpozdéji do jednoho mésice
od okamzZiku jejich obdrzeni klubem. Ve vyjimeénych pfipadech Ize s ohledem
na sloZitost a pocet Zadosti (od konkrétni osoby) prodlouzit tuto Ih(tu o dalsi dva
mésice, v téchto pripadech je vsak nezbytné dotéenou osobu o prodlouzeni do

jednoho mésice informovat.

Vykon prav dotéenych osob zajistuje klub bezplatné, kromé pripadd
opakovanych ¢i zjevné nedlvodnych nebo nepfimérenych Zadosti. V takovém

pfipadé muze klub vyhovéni Zadosti zpoplatnit nebo odmitnout Zadosti vyhovét.
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3.4.7.

3.4.8.

3.4.9.

3.4.10.

3.4.11.

3.4.12.

Pti kazdé Zadosti dotéené osoby je klub s ohledem na bezpecénost osobnich Gdajt
povinen pfiméfené ovérit totoZnost Zadatele. V pfipadé pochybnosti o plvodu
Zadosti, zejména v pripadé zadosti pfijatych z nezndmych e-mailovych adres
nebo telefonnich dCisel, je moiné pozadat o prokazani totoznosti osobnég,
o zaslani Zadosti z datové schranky fyzické osoby, o zaslani Gfredné ovérené nebo
elektronicky podepsané Zadosti ¢i o jinou vhodnou formu potvrzeni. Na
nepotvrzené Zadosti by nemél klub reagovat (s vyjimkou reakce vyzyvajici

k autentizaci), nejde-li napf. pouze o namitku proti pfimému marketingu.

Pfi zpfistupnéni osobnich udajl na zakladé Zadosti dle casti 3.4.7 této metodiky
klub postupuje tak, aby poskytnutim osobnich Gdajd neohrozil jejich
bezpecnost, napf. zaslanim nezabezpecenou formou komunikace. Pokud udaje
nejsou predany dotéené osobé osobné, je klub povinen vidy zajistit jejich
pfimérené zabezpeceni pfi prenosu, napfiklad jejich zasifrovdnim a predanim
hesla jinym kandlem (napf. zaslanim Sifrovaného archivu e-mailem a hesla

pomoci SMS).

Klub umoini dotéené osobé pFistup k adajim, které o ni jako spravce
zpracovava, aby mohla zpracovdvané osobni uUdaje zkontrolovat, a pfipadné
Zadat jejich opravu, podat namitku proti zpracovani nebo zazadat o vymaz Gdaju.
V pfipadé zadosti o pristup mda dotéena osoba prévo byt informovana o tom, jaké
osobni udaje o ni klub zpracovdva a pokud o to dotend osoba pozada, je klub
povinen dotéené osobé poskytnout téZz kopii osobnich udaji, které o ni

zpracovava v rozsahu, v jakém je tato Zadost primérena.

Pokud klub obdrzi ndmitku dotéené osoby proti zpracovani jejich osobnich
Udajl na zakladé opravnéného zajmu, posoudi klub, zda jsou pro predmétné
zpracovani dany zavainé opravnéné divody prevazujici nad zajmy a zakladnimi
pravy a svobodami dotlené osoby. Do doby vyfizeni Zadosti klub omezi

zpracovani osobnich Gdaji dotéené osoby v konkrétni situaci.

Pokud sméfuje namitka proti zpracovani za Ucely pfimého marketingu (nabizeni
sluZzeb klubu dotcené osobé), klub bez dalsiho posouzeni zpracovani pro tento
ucel ve vztahu k dotéené osobé ukondi (vizte Cast 6.6.6 této metodiky).

V pfipadé, ze klub obdrZi od dotéené osoby Zadost o opravu osobnich Udaj,
které se ji tykaji, ovéri klub pfesnost zpracovavanych udajl a nasledné nepresné
Udaje opravi nebo vymaZe. Po dobu vyfizovani Zadosti rovnéz klub omezi
zpracovani osobnich Udajd napf. poznamendanim v pfislusné listinné evidenci
¢ivinformacénim systému a nezpracovava je jinak neZz uloZenim. Omezeni

se nevztahuje na pouziti Udajli pro obhajoby pravnich narokd klubu.
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3.4.13.

3.4.14.

3.4.15.

Omezeni zpracovani osobnich Gdajl dle ¢asti 3.4.10 a 3.4.12 této metodiky klub
provede tak, Ze dotéené Udaje oznaci napf. poznamendnim v pfislusné listinné
evidenci ¢i v informaénim systému a nezpracovava je jinak nez ulozenim, a to az
do okamiziku vyfizeni Zadosti. Omezeni se nevztahuje na pouZiti udajl

pro obhajoby pravnich narokt klubu.

Pokud klub obdrzZi Zadost dotcené osoby o vymaz ji se tykajicich osobnich Gdaja,
posoudi, zda existuje pravni diivod pro zpracovani téchto udajl a v pfipadé jeho

neexistence Udaje vymaie.

Pokud ¢len klubu po dobu trvani svého Clenstvi v klubu pozada klub o pfenos
svych osobnich udaja, je klub povinen Udaje, jez mu ¢len poskytl a jez klub
zpracovava v elektronické formé, poskytnout clenovi v obvyklém,
strukturovaném a strojové Citelném formatu (napf. ve formatu XML nebo CSV),
popf. je na Clenovi Zadost predat jinému spravci osobnich Udajl uréenému

¢lenem, napf. jinému klubu.

3.5. Integrita a dlivérnost zpracovani

3.5.1.

Klub je povinen jim zpracovdvané osobni Udaje uchovavat a nakladat s nimi
zpUsobem, ktery zajisti nalezité zabezpeceni a ochranu udaji (pomoci vhodnych
technickych a organizacnich opatfeni) pred neopravnénym ¢i protipravnim
zpracovanim a pred ndhodnou ztratou, zni¢enim nebo poskozenim, a to jak
z vnéjsiho prostredi, tak samotnym klubem i jeho zaméstnancem. Klub a jeho

zameéstnanci jsou zejména povinni:

3.5.1.1 pristupovat k osobnim udajim jen tehdy, pokud je to nezbytné
k vykonu jejich prace, a vyuZzivat je pouze k vykonu préce;

3.5.1.2 nesdélovat a nezpfistupnovat osobni Udaje a ptijatd bezpecnostni

opatreni k zabezpeceni osobnich Udajl neopravnénym osobdm;

3.5.1.3 nevytvaret neopravnéné kopie osobnich Udajli a neukladat osobni
Udaje pomoci nezabezpecenych nastrojl ¢i systém(, a to zejména
nevytvaret exporty a jiné kopie osobnich Udaji zpracovavanych
v informacnich systémech a neukladat je do vlastnich (soukromych)
zatizeni ¢i na sdilena (cloudova) uloZisté, pokud to neni nezbytné nutné
pro vykon prace (v takovém pripadé je nezbytné takovou kopii ¢i export
smazat bezprostfedné poté, co pro vykon dané prdce prestane byt

nezbytna).

3.5.1.4 postupovat obezfetné pfi zasilani e-mail( obsahujicich osobni udaje,

zejména:

a) pfi jejich zasilani mimo organizaci Udaje zabezpecit;
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3.5.2.

3.5.3.

b) dlisledné ovérovat opravnénost pozadavk( na zaslani adajl

a totoznost adresata;

c) dUsledné kontrolovat sprdvnost adresatd zpravy, aby nedoslo

k nezamyslenému zaslani Udajl nespravnému adresatu;

3.5.1.5 postupovat tak, aby jimi pouzivana zafizeni nebyla napadena skodlivym

softwarem, ktery mizZe zpUsobit Gnik osobnich Gdajl, zejména

a) neotevirat prilohy e-maill, které nepochazi z divéryhodnych
zdrojU;

b) nenavstévovat internetové stranky s potencidlné nebezpecnym
softwarem (zejména stranky umoZiujici bezplatné stahovat
autorskopravné chranéné filmy ¢i hudbu a pornografické stranky,
stranky, na které odkazuje reklama slibujici snadny vydélek

v nezvyklé vysi, apod.);
) provadét pravidelné aktualizace softwaru v zafizenich;

3.5.1.6 pouzivat bezpecna hesla (napf. nepouzivat v heslech osobni jména,
jména déti, data narozeni, apod.);

3.5.1.7 nepouZivat stejnd hesla do rdznych systém( se samostatnym

pfistupem;

3.5.1.8 hesla nesdélovat tfetim osobam, ani si je nepoznamendvat na
nevhodna mista (zapisnik u pocitace, apod.);

3.5.1.9 nezanechavat sluzebni zafizeni a dokumenty obsahujici osobni Udaje
bez dozoru, pokud nejsou rddné uzamceny a chranény (zdmkem,

Sifrovanim, apod.);

3.5.1.10 osobni udaje ukladat na prenosna zafizeni (naptf. USB disky) pouze
v Sifrované podobé.

V pfipadé, ze dojde k neopravnénému ci protiprdvnimu zpracovani osobnich
udajq, které klub zpracovava, jejich nahodné ztraté, zniceni nebo poskozeni (dale

i
|

jen ,poruseni zabezpeceni”), je klub povinen pfijmout opatfeni k reseni

takového poruseni.
Konkrétni opatfeni v oblasti IT zabezpeceni jsou uvedend v dokumentu

nazvaném Metodickd doporuéeni pro kluby Autoklubu CR - oblast IT

zabezpeceni, ktery tvofi Pfilohu €. 1 této metodiky.
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3.5.4.

3.5.5.

3.5.6.

3.5.7.

3.5.8.

3.5.9.

3.5.10.

Ma-li klub zaméstnance, vymezi ve své organizaci osobu odpovédnou za feseni

bezpe&nostnich incident(.?

V pfipadé, Ze ma zaméstnanec klubu podezieni na poruseni zabezpeceni
osobnich udajli, je povinen toto podezieni bezodkladné ohlasit odpovédné
osobé dle ¢asti 3.5.4. této metodiky.

Kazdé poruseni zabezpeceni je klub povinen pfimérené dokumentovat.

Pokud klub zpracovavd osobni Udaje jako sprdvce a poruseni zabezpeceni
pravdépodobné predstavuje riziko pro prava a svobody dotéené osoby (napfr.
existuje riziko naruseni jeji osobni cti, riziko majetkové Ujmy, apod.), je klub
povinen takové poruseni zabezpeceni bez zbytecného odkladu a pokud mozno
do 72 hodin od okamziku, kdy se o takovém porugeni dozvédél, ohlasit Uradu
pro ochranu osobnich udaji (dale jen ,,U00U“) a v ohlaseni uvést naleZitosti dle
¢l. 33 odst. 3 GDPR (vizte ¢ast 3.5.10 této metodiky).

Pokud klub zpracovavd osobni uUdaje jako sprdvce, poruSeni zabezpeceni
pravdépodobné predstavuje vysoké riziko pro prava a svobody dotcené osoby
(napf. existuje pravdépodobné riziko zavazného naruseni jeji osobni cti, riziko
vyznamné majetkové Ujmy, riziko diskriminace apod.) a nebyla zavedena
predchozi nebo ndslednd opatreni, ktera by branila tomu, aby se vysoké riziko
projevilo (napf. Sifrovani), je klub povinen takové poruseni zabezpeceni bez
zbytecného odkladu oznamit také dotéené osobé a v oznameni uvést ndleZitosti
dle ¢l. 34 odst. 2 GDPR (vizte ¢ast 3.5.10 této metodiky).

Pokud klub zpracovava osobni Udaje jako zpracovatel, oznamuje veskera
poruseni zabezpeceni takto zpracovavanych udaji bez zbyteéného odkladu

spravci.

Soucasti oznameni o poruseni zabezpecdeni osobnich udajd je popis povahy
poruseni zabezpeceni, popis jeho pravdépodobnych disledkd a popis opatreni,
které klub pfijal za Ucelem vyfeseni poruseni zabezpeceni. UOOU je nezbytné
oznamit téZ priblizny pocet dotéenych osob, o jaké osoby se jednd, kategorie
dotcenych osobnich Udaji a pfriblizny pocet dotéenych zdaznam(. Oznameni
poruseni zabezpeceni dotéenym osobam musi byt srozumitelné tak,
aby dotéenym osobam umoznovalo ucinit dostupné kroky ke zmirnéni nasledki

poruseni zabezpeceni.

2 Vymezeni takové osoby neni explicitnim poZzadavkem GDPR, je v3ak doporucovdno dozorovymi Gfady

a vyznamné pfispiva ke schopnosti plnit povinnost oznamovani bezpecnostnich incidentd.
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3.6.

Vyuziti zpracovatell

3.6.1.

3.6.2.

3.6.3.

Pokud klub vyuZzivd pro zpracovani osobnich udaji zpracovatele (napf.
poskytovatele cloudovych sluieb nebo spravce IT se Sirokym a pravidelnym
pfistupem k osobnim uUdajim, viz c¢ast 1.6 této metodiky), tak je povinen
postupovat dle ¢asti 3.6 této metodiky.

Klub je povinen vyuZivat pouze takové zpracovatele, ktefi poskytuji dostate¢né
zaruky zabezpeceni osobnich (dajli, a pfimérené kontrolovat, ze tento

pozadavek zpracovatelé spliuji i po uzavieni smlouvy.

Se zpracovatelem osobnich udaju je klub povinen uzavfit smlouvu o zpracovani

osobnich udajti, ve které si ujedna:

3.6.3.1 predmét a dobu trvani zpracovani, povahu a ucel zpracovani, typ
osobnich udajl a kategorie subjektl udajl;

3.6.3.2 zavazek zpracovatele:

a)  zpracovavat osobni Udaje pouze na zdkladé doloZzenych pokyn
spravce (klubu), véetné v otazkach predani osobnich Udaja do
tfeti zemeé nebo mezindrodni organizaci, pokud zpracovateli toto
zpracovani jiz neukladaji pravo Unie nebo ¢lenského statu, které
se na spravce vztahuje; v takovém pripadé zpracovatel klub
informuje o tomto pravnim poZadavku pred zpracovanim, ledaze
by tyto pravni pfedpisy toto informovani zakazovaly z dlleZitych
dlivodi vefejného zajmu;

b)  zajistovat, aby se osoby opravnéné zpracovavat osobni (daje
zavazaly k mlcenlivosti nebo aby se na né vztahovala zakonna

povinnost mlcenlivosti;

c) pfijmout pfiméfena technickd a organizani opatreni

k zabezpeceni osobnich udajd;

d) dalsi zpracovatele zapojit jen se souhlasem klubu, pokud nebude
ujednan predchozi obecny souhlas; v pfipadé obecného souhlasu
klubu o vyuziti dalSiho zpracovatele informovat a umoznit mu

vznést namitku;

e) zohledriovat povahu zpracovani, byt klubu napomocen
prostiednictvim vhodnych technickych a organizacnich opatfeni,
pokud je to mozné, pro splnéni povinnosti klubu reagovat na

Zadosti o vykon prav subjektu udaja;
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f) byt klubu ndpomocen pfi zabezpeceni osobnich udajq,
oznamovani a ohlasovani poruseni zabezpeceni osobnich udajd a

pfi posuzovani vlivu na ochranu osobnich udaju;

g) dle rozhodnuti klubu po ukonceni poskytovani sluzeb
zpracovatele vSechny osobni Udaje bud vymazat, nebo je vratit
klubu, nema-li pravni povinnost dal$iho uloZeni danych osobnich
udaju;

h)  poskytnout klubu veskeré informace potifebné k doloZeni toho,
Ze byly splnény povinnosti v oblasti ochrany osobnich Udajd a
umoZnit audity, véetné inspekci, provddéné klubem nebo jinym

auditorem, kterého klub povéfil, a k témto auditlim pfispét.

3.6.4.

Ve vztahu ke stavajicim zpracovatelim klubu je tfeba smlouvy uvést do souladu
s pozadavky GDPR.

3.6.5.

Pokud je klub sdm v postaveni zpracovatele, je povinen spravci oznamit vyuziti
dalsiho zpracovatele a umoznit mu proti zapojeni dalSiho zpracovatele vznést
namitku, popf. k tomuto zapojeni dalSiho zpracovatele ziskat souhlas sprdvce,
jestlize tento souhlas nebyl spravcem dopfedu udélen. Na dalSiho zpracovatele
je klub povinen prenést stejné zavazky ohledné ochrany osobnich udaja, jaké

pfijal vadi spravci.

3.7. Odpovédnost pfi zpracovani

3.7.1.

3.7.2.

3.7.3.

Klub je odpovédny za dodrzovani vSech pravidel zpracovani osobnich uddaja
uvedenych v této metodice a soulad s nimi musi byt schopen prokazat (za tim

ucelem je klub povinen vést fadnou evidenci ¢innosti zpracovani).

Klub je povinen posoudit dle ¢l. 30 odst. 7 GDPR, zdali se na néj vztahuje
povinnost vést zdznamy o zpracovani a v takovém pripadé tyto zaznamy vést pro
vSechny cinnosti zpracovani osobnich Gdajd. V zaznamech o zpracovavani
osobnich udaja klub (jako spravce) neuvadi jednotlivé kazdy pripad zpracovani
(napf. kazdou pfihlasku clena klubu), ale pouze typové Cinnosti zpracovani
osobnich Gdajud dle ¢l. 30 GDPR.

Bézné cinnosti klubl zpravidla nevyZaduji jmenovani povéfence pro ochranu
osobnich udaji (DPO), jelikoZz jejich hlavnim predmétem neni zpracovani
velkého rozsahu citlivych osobnich udajli nebo udajl tykajicich se trestnych ¢in(,
ani rozsahlé a systematické monitorovani dotcenych osob. Nejsou tedy naplnény
podminky pro jmenovani povérence stanovené GDPR. V pfipadé, Ze by v ramci
své hlavni ¢innosti klub napt. ve velkém rozsahu zpracovdval Gdaje o zdravotnim

stavu, je nezbytné postupovat dle ¢l. 37-39 GDPR.
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4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

3.7.4. Pftibézné Cinnosti klubu zpravidla nevznikd povinnost provést posouzeni vlivu na
ochranu osobnich udaja (DPIA). V pripadé, Ze klub zamysli nad rdmec svych
béZnych cCinnosti zahajit po Ucinnosti GDPR zpracovani, které ze své povahy,
rozsahu, kontextu a ucelu predstavuje vysoké riziko pro prdva a svobody
dotcenych osob, je povinen postupovat dle €l. 35 a nasl. GDPR.

PREDAVANi OSOBNICH UDAJU DO TRETICH ZEMI

Pravni predpisy chranici osobni Udaje omezuji pfedavani osobnich udaji mimo
Evropskou unii (ddle jen ,EU“). Pokud chce klub Udaje predat mimo EU, musi splnit pfisné
podminky. V takovém pfipadé, kdy pfi vykonu c¢innosti klubu dojde k pfedavani osobnich
udaju do zemi mimo Evropsky hospodaisky prostor, je nezbytné zajistit splnéni
podminek dle ¢l. 44 az 49 GDPR.

Prikladem mduzZe byt vyuZiti cloudového IT reseni k poskytovdni sluZeb klubu, jehoZ
ulozisté lezi mimo uzemi EU.

Klub zajisti, ze Zzadny pracovnik klubu nepfeda osobni Gdaje do zemé mimo EU, pokud
takové predani neuklada vnitini predpis klubu nebo nebylo schvileno odpovédnym
vedoucim pracovnikem klubu, ktery v klubu odpovidd za cinnosti, v ramci kterych

dochézi ke zpracovani osobnich Gdajl (dale jen ,,vedouci pracovnik®).

Pokud v ramci ¢innosti zpracovani mize dojit ke zpfistupnéni osobnich udaji mimo EU,
je vedouci pracovnik odpovidajici za cinnost zpracovani, v ramci které muze ke
zpfistupnéni dojit, povinen posoudit, zda budou Udaje pfedavany s odpovidajici drovni
ochrany zemé dle rozhodnuti Evropské komise o odpovidajici ochrané osobnich udaja.

Seznam téchto zemi je dostupny na https://ec.europa.eu/info/law/law-topic/data-

protection/data-transfers-outside-eu/adequacy-protection-personal-data-non-eu-

countries_en

Pokud v ramci ¢innosti zpracovani muize dojit ke zpfistupnéni osobnich Udaji do zemé,
u které nebyla rozhodnutim Evropské komise uréena odpovidajici Uroven ochrany
osobnich udaja, je vedouci pracovnik odpovidajici za ¢innost zpracovani, v rdmci které
mUze ke zptistupnéni dojit, povinen zajistit jiné zaruky nebo podminky pro zpfistupnéni
udaju, a to:

4.4.1. zajisténi, Ze udaje budou predany na zdkladé pisemné smlouvy obsahujici

standardni  smluvni  dolozky  dostupné na adresach  http://eur-

lex.europa.eu/legal-content/en/TXT/?uri=CELEX%3A32010D0087 (pro
zptistupnéni adaji zpracovateli), http://eur-lex.europa.eu/legal-
content/en/ALL/?uri=CELEX:32001D0497 a  http://eur-lex.europa.eu/legal-
content/EN/TXT/?uri=CELEX%3A32004D0915 (pro  zptistupnéni  Udajd

samostatnému spravci); anebo
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4.5.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

4.4.2. zajisténi, Ze osobni Udaje budou pfeddny na zakladé vhodnych zaruk dle ¢l. 46

GDPR nebo zavaznych podnikovych pravidlech dle ¢l. 47 GDPR; anebo

4.4.3. uplatnéni nékteré z vyjimek dle €l. 49 GDPR; uplatnéni téchto vyjimek je tfeba

konzultovat s odpovédnym vedoucim pracovnikem.

Zpfistupnéni Udajd do zemé, u které nebyla rozhodnutim Evropské komise uréena
odpovidajici Uroven ochrany osobnich udaji, musi byt vidy schvaleno odpovédnym

vedoucim pracovnikem.

ZPRACOVANIi OSOBNiCH UDAJU V OBLASTI PERSONALISTIKY

Predmétem této metodiky je ochrana osobnich Udaji zpracovévanych v souvislosti
s vykonem cinnosti klubu jako poboéného spolku Autoklubu. Ochrana osobnich udajd
v oblasti personalistiky (zejm. zpracovani osobnich Gdaji zaméstnancl klubu) je
upravena pouze v omezeném rozsahu ve vztahu k zdkladnim naleZitostem zpracovani

osobnich udaja.

Pfedchozi casti této metodiky, zejména ustanoveni o zabezpeceni osobnich udajl
a pravech dotéenych osob, se uplatni pfi ochrané a zpracovani osobnich Udajd v oblasti

personalistiky obdobné.

Klub vystupuje pfi zpracovani osobnich udajl uchazeCd o zaméstnani a svych

zaméstnancl v postaveni spravce.
Naborovy proces

5.4.1. Klub zpracovava osobni Udaje uchazecll o pracovni pozici (ddle jen ,uchazec”
nebo ,uchazeci“) ve vybérovém fizeni na zakladé nezbytnosti pro uzavieni

pracovni smlouvy.

5.4.2. Zivotopisy a dal¥i informace o uchazecich je klub povinen zpracovavat zp(isobem,

ktery umoznuje smazani téchto udaju v okamziku, kdy nebudou nezbytné.

5.4.3. Po skonceni vybérového fizeni, které neskoncilo uzavienim pracovni smlouvy, je
klub oprdvnén uchovavat osobni Udaje uchazece pouze tehdy, pokud mu
k takovému uchovani udélil uchaze¢ svobodny a aktivni souhlas (ziskany pfi
sbéru udajl uchazece nebo pti oznameni vysledku vybérového tizeni). Pokud
klub takovy souhlas k dalsimu uchovani nema, Zivotopis a dalSi osobni udaje

uchazece po skonceni vybérového fizeni vymaze.

5.4.4. Uchazece je klub povinen informovat o zpracovani jeho osobnich udaji,
zejména mu poskytnout zdkladni informace o tom, kdo jeho Udaje zpracovava,
k jakym ucelam, jakd ma prava a kde nalezne podrobné informace o ochrané a

zpracovani jeho osobnich udaju.
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5.5.

Nastup zaméstnance do zaméstnani a evidence tdajli o zaméstnanci

5.5.1.

5.5.2.

5.5.3.

5.5.4.

5.5.5.

5.5.6.

5.5.7.

5.5.8.

5.5.9.

Klub zpracovava osobni Udaje zaméstnancl zpravidla na zakladé plnéni pracovni
smlouvy se zaméstnancem, plnéni svych pravnich povinnosti a opravnéného

zajmu klubu.

Na zdkladé pracovni smlouvy se zaméstnancem klub zpracovdvd napf.
identifikacni udaje, udaje o vykonu prace a dalsi udaje nezbytné pro vypocet
mzdy, stanoveni vyse danové povinnosti a vySe povinnych odvodd, jeZ se vztahuji
k zaméstnanclm klubu a jejich rodinnym pfislusnikiim, a to pro uUcely zpracovani

mezd a vedeni mzdového ucetnictvi klubu.

Pro pInéni pravnich povinnosti klubu klub zpracovava napt. Gddaje nezbytné pro
vypocet vyse a odvod nemocenského, dlichodového, zdravotniho pojisténi
zaméstnance a prispévku na statni politiku zaméstnanosti, Udaje v souvisejicich
evidencich vyzadovanych zakonem, uUdaje vedené po dobu trvani pracovniho

poméru v osobnim spisu zaméstnance.

Na zakladé opravnéného zajmu klub zpracovava osobni uUdaje zejména za
ucelem zajisténi provoznich potreb klubu, vnitini kontroly a evidence, vytvareni

statistik a prehled(i a ochrany svych prav a pravnich naroku.

Ve vyjimecnych pripadech mlze klub evidovat Udaje o zaméstnanci také na

zakladé jeho svobodného a aktivniho souhlasu.

Na zdkladé souhlasu zaméstnance mizZe klub napf. pouZit jeho fotografie na
webovych strénkdch klubu a socidlnich sitich (pokud nejde o osobu reprezentujici
klub navenek, kde takto lze pouZit fotografie na zdkladé oprdvnéného zdjmu
klubu).

Nového zaméstnance pfi sbéru jeho osobnich Gdaji klub informuje o zpracovani

osobnich udaj.

Vypis z rejstfiku trestd klub poZaduje od nastupujicich zaméstnancu jen, je-li to
odlvodnéno naplni jejich prace (napt. nakladani s majetkovymi hodnotami).

Klub nepofizuje kopie osobnich dokladt zaméstnancl, z téchto dokladd pouze
opise potiebné Udaje, popf. ovéri spravnost udaja. Je-li pofizeni kopie osobniho
dokladu potfebné pro vykon pfislusné prace, kopii dokladu klub pofidi pouze se
souhlasem zaméstnance, ktery musi byt dobrovolny. Pokud zaméstnanec

nesouhlasi s pofizenim kopie dokladu, musi mit moznost jej neudélit.

Ve vztahu ke zdravotnim prohlidkdm zaméstnancl klub zpracovava pouze udaje
o zpusobilosti zaméstnance k vykonu pfislusné prace, ktery neni Udajem

o zdravotnim stavu.
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6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

5.5.10. Ostatni Udaje o zdravotnim stavu nutné pro plnéni zdkonnych povinnosti
zaméstnavatele, kterymi se rozumi zejména informace o pracovnich urazech,
télesném postizeni a dale udaje zpracovavané pro ucely nemocenského a
verejného zdravotniho pojisténi, klub zpracovava pouze v rozsahu, ktery mu
uklada zakon. Jakékoli dalsi zpracovani udajd o zdravotnim stavu zaméstnance
nad rdmec zdkonné povinnosti je klub povinen provadét pouze na zakladé
vyslovného souhlasu zaméstnance, ktery musi byt udélen dobrovolné a bez

natlaku.

5.5.11. Klub je povinen uchovavat osobni Udaje zpracovavané v oblasti personalistiky po
doby stanovené v dokumentu nazvaném Lhdty zpracovdni v oblasti HR, ktery

tvofi PFilohu €. 2 této metodiky.

ZPRACOVANiIi OSOBNIiCH UDAJU PRI MARKETINGOVYCH AKTIVITACH
KLUBU

Pfredmétem této metodiky je ochrana osobnich Udaji zpracovavanych v souvislosti
s vykonem cinnosti klubu jako pobocného spolku Autoklubu. Ochrana osobnich udaju
pfi marketingovych aktivitach samotného klubu je upravena pouze v omezeném rozsahu

ve vztahu k zékladnim zdsadam a naleZitostem zpracovani osobnich udaja.

Pokud klub vyuziva cookies a jiné technologie pro pokrocilé marketingové Cinnosti,
mohou tato zpracovani podléhat kromé GDPR i jiné pravni upravé, kterou predstavuje
na narodni Urovni zdkon ¢. 127/2005 Sb., o elektronickych komunikacich a o zméné
nékterych souvisejicich zakonl a na evropské Grovni smérnice Evropského parlamentu a
rady 2002/58/ ES o zpracovani osobnich udaji a ochrané soukromi v odvétvi

elektronickych komunikaci (tzv. e-privacy smérnice).

Konstatujeme, Ze na evropské Urovni se pripravuje nové nafizeni (tzv. e-privacy nafizeni),
které ma e-privacy smérnici nahradit. Podrobné posouzeni problematiky zahrnuté v této
dalsi pravni GUpravé vsak presahuje rdmec této metodiky. Zdkonnost takového zpracovani

a s nim spojené pravni povinnosti je tfeba posoudit samostatné vzhledem k dané situaci.

Césti 1, 2, 3 a Chyba! Nenalezen zdroj odkazl. této metodiky se uplatni p¥i ochrané a

zpracovani osobnich udaju pfi marketingovych aktivitach klubu obdobné.

Pro marketingové aktivity mizZe klub osobni Udaje ¢lena zpracovavat po dobu trvani
Clenstvi a nasledné po pfFiméfenou dobu od jeho ukonceni. Pfimérend doba zavisi
na uvazeni konkrétniho klubu a méla by odpovidat dobé, po kterou ¢len mize divodné

ocCekavat, Ze ho klub bude se sdélenimi dle nasledujici ¢asti 6.6 této metodiky oslovovat.

Zasilani elektronickych sdéleni
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6.6.1.

6.6.2.

6.6.3.

6.6.4.

Pokud klub zpracovava osobni Udaje svych ¢lend, popf. statutarnich zastupct
¢lend — pravnickych osob pro tcely nabidky svych sluzeb, vystupuje v postaveni
spravce. Takové zpracovani mlze klub provadét v zakladnim rozsahu na zakladé
svého opravnéného zajmu. Ztohoto titulu je klub nicméné oprdvnén
kontaktovat pouze své stavajici ¢leny (tedy ty, se kterymi jej poji nebo doneddavna
pojil ¢lensky vztah), a pouze v rozsahu, ve kterém lze marketingovou cinnost

divodné ocekavat.

Divodné ocekdavdni muzZe splriovat napriklad kontakt prostrednictvim e-mailu,
ve kterém klub clenovi zasle informace o kondni sportovni akce obsahujici
propagacni sdéleni klubu, avSak na tuto akci se tento clen pfihldsil a propagaéni

sdéleni s kondnim této akce bezprostredné souvisi.

Pokud klub kontaktuje ¢lena s nabidkou — obchodnim sdélenim elektronickymi
prostfedky (napf. e-mailem), musi mit ¢len moZnost zpracovani pro ucely
marketingu odmitnout, a to jak v pribéhu zpracovani (v kazdé zaslané zpraveé),
tak jiz pfi prvotnim sbéru pfedmétnych dajd.> Obchodnim sdélenim je jakadkoliv
forma zpravy, urcena k podpore zbozi, sluzeb nebo image klubu. Kazda takova
zprava rovnéZ musi byt oznacena jak obchodni sdéleni a musi byt jasna totoZnost

jejiho odesilatele (tj. klubu).

Prikladem obchodniho sdéleni muZe byt nabidka souvisejicich sluZzeb klubu
nabizenych ¢leniim klubu, ale také newsletter obsahujici informaci o aktudini
Cinnosti klubu a soucasné obsahujici propagacni sdéleni (napf. ohledné
sportovniho zdvodu Ci akce). Obchodnim sdélenim vsak neni informace souvisejici
s trvdnim clenstvi ¢lena klubu, napr. informace o zdniku clenstvi vyloucenim

Clena.

MoZnost umoznit odmitnuti obchodnich sdéleni mUze klub promitnout napf. jiz

do pfihlasky ¢lena, a to textem ndsledujiciho znéni:

LJestlize si Zadatel o clenstvi nebo jeho statutdrni zdstupce nepreje dostdvat
nabidky klubu elektronickou postou prostrednictvim kontakt( uvedenych v této
prihldsce, je povinen vyjadrit sviij nesouhlas oznacenim ndsledujiciho pole [ ].
Zadatel prohlasuje, Ze jsou v této prihldsce uvedeny pouze kontakty osob, je? maji

moZnost odmitnout nabidky klubu zplisobem uvedenym v tomto odstavci.

VyuZivat osobni Udaje ¢lend na zakladé opravnéného zdjmu naopak nelze

pro nadstandardni marketingové aktivity (napf. predavani udaja 3. stranam

3Viz § 7 odst. 3 zdkona €. 480/2004 Sb., o nékterych sluzbach informaéni spoleénosti a 0 zméné nékterych

zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisa.
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6.6.5.

6.6.6.

pro jejich vlastni marketingové ucely, monitorovani ¢innosti osob apod.). Tyto
aktivity mohou byt podminény souhlasem ¢lena a kazdé takové zpracovani je

klub povinen podrobit samotnému pravnimu posouzeni.

Pfi zasilani obchodnich sdéleni ¢lenim klubu je klub dale povinen, vedle
obecnych zdsad zpracovani uvedenych v ¢asti 2 této metodiky a pravidel
zpracovani uvedenych v ¢asti 3 této metodiky, uvést povinné ndleZitosti

obchodniho sdéleni, a to zejména:

6.6.5.1 oznaceni jako obchodni sdéleni;

6.6.5.2 oznaceni totoZnosti odesilatele (klubu), jehoZ jménem se komunikace
uskutecnuje;

6.6.5.3 uvedeni adresy pro moznost odmitnuti zasilani obchodnich sdéleni
(tzv. odhlasovaci link).

Pokud ¢len vznese namitku proti zpracovani osobnich Udajd zpracovavanych na

zakladé opravnéného zdjmu pro ucely pfimého marketingu (tj. zasilani

obchodnich sdéleni klubu ¢lenovi), klub bez dalSiho posouzeni pro tento ucel ve

vztahu k tomuto ¢lenovi takové zpracovani ukonci a o provedeni ¢lena vyrozumi.

6.7. Provozovani webovych stranek klubu

6.7.1.

6.7.2.

6.7.3.

6.7.4.

Klub je povinen informovat navstévniky webovych stranek klubu o zpracovani
Udajl o jejich chovani na webovych strankach véetné vyuziti cookies a dalSich
trackovacich technologii a o pravnim titulu takového zpracovani a umoznit jim
vykon prav spojenych s takovym zpracovanim jejich osobnich udajd. Ohledné
povinnosti klubu jako spravce osobnich udaji plati obdobné predchozi ¢asti této

metodiky, zejména ¢ast 3 této metodiky.

Pravnim titulem zpracovani udajd o chovani navstévnikl webovych stranek je
zpravidla opravnény zajem klubu (jako provozovatele webové stranky) nebo
souhlas dle ¢asti 6.7.3 této metodiky. Klub je vidy povinen interné posoudit

opravnénost zajmu a toto posouzeni mit k dispozici.

VyuZzivat osobni Udaje ¢len( na zdkladé opravnéného zdjmu nelze a zpracovani
je tfeba opfit o jiny pravni titul (zejm. souhlas) pokud dochazi k nadstandardnim
marketingovym aktivitam (napf. predavani udaji 3. stranam — provozovatelim
reklamnich socialnich siti, které se nachdzeji v roli spravce). Tyto aktivity mohou
byt tedy podminény souhlasem navstévnika webovych stranek a kazdé takové

zpracovani je klub povinen podrobit samotnému pravnimu posouzeni.

Klub je dale povinen zverejnit na svych webovych strankach podrobné informace
0 zpracovani osobnich Udaji véetné pripadného zpracovani s vyuzitim cookies

a dalsich trackovacich technologii.
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7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

ZPRACOVANIi OSOBNICH UDAJU PRI VEDENi CLENSKE EVIDENCE KLUBEM

Predchozi ¢asti této metodiky (zejména casti 2, 3, Chyba! Nenalezen zdroj odkazi. a 6
této metodiky) se uplatni pfi ochrané a zpracovani osobnich Gdaju pfi vedeni ¢lenské
evidence klubem obdobné.

Kluby jako pobocné spolky Autoklubu s pravni osobnosti zapsané ve vefejném rejstiiku

(spolkovy rejstfik) vedou evidenci svych ¢lent, pokud se jednd o:

a)  clenstvi klubové pro osoby, které chtéji byt ¢lenem urcitého klubu Autoklubu;
nebo

b)  clenstvi klubové individualni pro osoby, které nechtéji byt ¢lenem urcitého klubu
Autoklubu, ale tento klub podporuji a/nebo se podili na ¢innosti klubu, zejména v
oblasti organizace, poradani a zabezpeceni sportovnich podnikl a dalSich

sportovnich akci.

Pravnim titulem zpracovani osobnich udaja ¢lenl, popr. statutarnich zastupcl ¢lend —
pravnickych osob za tcelem vedeni interni evidence Ucasti ¢lena v klubu, je opravnénym

zajem klubu, ktery vystupuje v pozici spravce.

Pravnim titulem zpracovani osobnich Gdajl ¢lenl za ucelem zajisténi plnéni prav a
povinnosti vyplyvajicich z ¢lenstvi v klubu, je pInéni smluvniho (¢lenského) vztahu mezi

¢lenem a klubem, ktery vystupuje v pozici spravce.

Klub je opravnén zpracovavat za ucelem vedeni interni evidence Ucasti ¢lena v klubu
vyhradné takové osobni udaje ¢lend klubu, jejichZz poskytnuti je nezbytnym poZadavkem
k pfijeti ¢lena do klubu a sprdvy jeho ¢lenstvi, tedy takové udaje, bez kterych by klub
nebyl schopen evidovat dotéené osoby jako ¢leny klubu.

Za ucelem vedeni interni evidence Ucasti ¢lena v klubu je klub opravnén zpracovavat

kontaktni a identifika¢ni udaje ¢lenQ, a to v rozsahu
7.6.1. povinnych osobnich tdaji, které clen vypliuje v pfihlasce ¢lena:
a) jméno a pfijmeni;
b) e-mailova adresa;
c) telefon/mobil;
d)  adresa bydlisté;
e) datum narozeni;

f) funkce ¢lena (tj. sportovec/trenér/rozhodci/T.O.

pracovnik/funkcionaf/ostatni).

7.6.2. osobnich udajt élenti vyboru klubu, které nad rdémec osobnich Gdajd uvedenych

v Casti 7.6.1 této metodiky zahrnuji datum vzniku funkce.
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7.7.

7.8.

7.9.

7.6.3. osobnich udaji ¢lent statutarniho organu klubu, které nad ramec osobnich
Udajl uvedenych v ¢asti 7.6.1 této metodiky zahrnuji rodné pfijmeni, datum

vzniku funkce, statni pfislusnost a misto narozeni.

Osobni udaje, které klub ziska v souvislosti s evidenci ¢lena a trvdnim ¢lenského
(smluvniho) vztahu se ¢lenem, uchovava klub po dobu trvani ¢lenstvi ¢lena klubu a dale
po pfiméfenou dobu po ukonceni Elenstvi v klubu pro plnéni prav a povinnosti
vyplyvajicich z ¢lenstvi ¢lena v klubu, tj. pro plnéni smluvniho (¢lenského) vztahu ¢lena a

klubu. Urceni délky této pfimérené doby zavisi na uvazeni kazdého klubu.

Pfi zpracovani osobnich adajl ¢lend klubu je klub povinen dodrzovat ustanoveni této
metodiky, zejména ustanoveni ¢asti 2 a 3 této metodiky. O zpracovani osobnich udaju je
klub pfedevsim povinen Zadatele o ¢lenstvi Fadné informovat, a to jiz pfi sbéru osobnich
Udaju ¢lena, tedy zejména prostrednictvim samotné prihlasky ¢lena. V prihlasce ¢lena lze
uvést napr. nasledujici informaci (jedna se o stru¢nou informaci v tzv. prvni Grovni,

kterou je tfeba doplnit podrobnéjsi informaci v tzv. druhé Urovni - vizte dale):

Vyse uvedené osobni udaje, budou zpracovdvdny [DOPLNIT KLUB, ICO] (ddle jen , klub“)
a Autoklubem Ceské republiky, ICO: 005 50 264 (ddle jen ,Autoklub”) za ucelem

evidence Vaseho ¢lenstvi a Cinnosti v klubu a Autoklubu.

Podrobnéjsi informace o zpracovdni osobnich udaji pro vyse uvedené ucely naleznete
na druhé strané této prihldsky.

Podrobnéjsi informace o zpracovani osobnich adajt ¢lenl klubu, kterou doporucujeme

pfipojit na zadni stranu prihlasky clena, mize znit napf. nasledovné:

My, v [DOPLNIT KLUB, ICO] (ddle jen ,klub“) a v Autoklubu Ceské republiky ICO: 005
50 264 (ddle jen , Autoklub”) budeme zpracovdvat Vase [kontaktni a identifikacni udaje
poskytnuté v tomto formuldri a ddle udaje o Vasem clenstvi v klubu a Autoklubu] za
ucelem interni evidence Vasi ucasti v klubu a Autoklubu a za ucelem zajisténi plnéni prdv
a povinnosti vyplyvajicich z ¢lenstvi v klubu, a to po dobu trvdni Vaseho clenstvi v klubu
a ddle po dobu [DOPLNIT] mésici po ukonceni clenstvi v klubu. Tyto udaje budeme
zpracovdvat pro plnéni prdv a povinnosti vyplyvajicich z ¢lenstvi v nasem klubu a
Autoklubu, tj. pro plnéni smluvniho (¢lenského) vztahu mezi Vami a nasim klubem a
Autoklubem a ddle za ucelem vedeni interni evidence na zdkladé naseho oprdavnéného
zdjmu. Kontaktni udaje klubu jsou ndsledujici: [DOPLNIT], kontaktni tdaje Autoklubu jsou
ndsledujici: Opletalova 1337/29, Nové Mésto, 110 00 Praha. Poskytnuti téchto osobnich
udaji je poZadavkem nezbytnym k Vasemu pfrijeti do klubu a k vedeni Vaseho clenstvi, v
pfipadé jejich neposkytnuti bohuZel nejsme schopni Vds evidovat jako ¢lena naseho
klubu.
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7.10.

7.11.

7.12.

8.1.

Madte pravo:
- poZadovat opravu ¢i doplnéni nepresnych osobnich tdaji nebo jejich likvidaci,
- poZadovat bezplatny pfistup k osobnim udajum,

- poZadovat prenos poskytnutych osobnich udaji ve strukturovaném, bézné pouZivaném

a strojové Citelném formdtu, a preddni téchto udaji jinému sprdvci,
- poZadovat vymaz a omezeni zpracovdni Vasich osobnich udaju,
- podat stiznost proti tomuto zpracovdni u Ufadu pro ochranu osobnich udaji.

Pokud klub zpracovava osobni udaje svych ¢lenl (popf. statutarnich zastupcd ¢len —
pravnickych osob), pro ucely zasilani informaci souvisejicich s ¢lenstvim ¢lena klubu,
tedy informace souvisejici s trvdnim a ukoncenim ¢lenstvi tohoto ¢lena a informace
o konani zavod( a sportovnich akci, jejichz zasilani mohl ¢len klubu pfti registraci dlivodné
ocCekavat, vystupuje v postaveni spravce. Takové zpracovani mlze klub provadét
v zakladnim rozsahu na zakladé svého opravnéného zajmu. Z toho titulu je klub nicméné
opravnén kontaktovat pouze své stavajici ¢leny (tedy ty, se kterymi jej poji nebo
donedavna pojil ¢lensky vztah), a pouze vrozsahu, ve kterém mulzZe ¢len zasilani
takovych informaci divodné oéekavat. Klub je vsak vidy povinen interné posoudit
opravnénost zdjmu a toto posouzeni mit k dispozici. Ustanoveni ¢asti 6.6 této metodiky

o zasilani elektronickych sdéleni timto nejsou dotcena.

Klub pfedava kontaktni a identifikacni tdaje ¢lena v rozsahu dle ¢asti 7.6 této metodiky
do centralni evidence Autoklubu, ktery je spravcem osobnich tdajt. Autoklub nasledné

tyto osobni Udaje ¢lend zpracovava za ucelem vedeni evidence ¢lenské zakladny.

Klub je povinen, v souladu se svou informacni povinnosti sprévce, zpfistupnit (zpravidla
na webovych strankdch klubu) ¢lendm klubu podrobnou informaci o zpracovani
osobnich udaja ¢lent klubem (v tzv. tfeti Urovni informace o zpracovani). Rozsah
informacéni povinnosti v této tfeti Urovni je zavisly na rozsahu zpracovani provadéném
konkrétnim klubem a je tedy tfeba jej posuzovat ve vztahu k jednotlivym klub{m. Takové
posouzeni je predmétem samostatného pravniho posouzeni ze strany jednotlivych klub

a jako takové presahuje ramec posouzeni této metodiky.

PORADANIi ZAVODU A SPORTOVNICH AKCi

Pfi poradani zavodl a sportovnich akci (dale spolecné jen jako ,sportovni akce”)
vystupuje klub pfi zpracovani osobnich udajd ucastnik(l sportovni akce, kterymi jsou
zejména (vedle samotnych ¢lenl klubu) jezdci, sportovni, techniéti a tratovi komisafi,
casoméfici, ¢inovnici klubu, poradatelé a novinafi (dale spole¢né jen jako , tGcastnici
sportovni akce“) v pozici spravce nebo zpracovatele osobnich udaji v zavislosti

na povaze konkrétni sportovni akce. Klub m{iZe byt soucasné spravcem i zpracovatelem
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8.2.

(dokonce i k tém samym osobnim udajim), pokud vykonava vice rozdilnych ¢innosti ve

vztahu k osobnim udajam.

Pri ucasti klubu na pordddni sportovni akce porddané mezindrodni organizaci

zpracovavd klub osobni udaje ucastniki takové sportovni akce na zdkladé konkrétnich

a zdvaznych pokynii této mezindrodni organizace v pozici zpracovatele a soucasné klub

zpracovdvd ty samé udaje (pripadné pouze nékteré z tidaju) ohledné svych ¢leni pro své

vlastni ucely (napr. vedeni interni evidence na zdkladé svého oprdvnéného zdjmu)

v pozici sprdvce osobnich udaji.

Sportovni akce poradané klubem

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

8.2.4.

8.2.5.

PFi pofddani sportovnich akci, které klub porada (tj. je poradatelem), vystupuje
klub pfi zpracovani osobnich Udajd ucastnikl sportovni akce zpravidla v pozici

spravce osobnich udaju.

Pfedchozi casti této metodiky (zejména casti 2, 3, Chyba! Nenalezen zdroj
odkazli. a 6 této metodiky) se uplatni pfi ochrané a zpracovani osobnich udajd
pfi pofadani zavodl a sportovnich akci obdobné.

cew

PFi zpracovani osobnich udaji ucastnik(l sportovni akce za ucelem zajisténi
ucasti ucastnika na sportovni akci je pravnim titulem zpravidla plnéni prav a
povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, tj. plnéni smluvniho vztahu mezi
Ucastnikem akce a klubem, ktery vznikd pfihlasenim na akci (zakoupenim
vstupenky). Pravni titulem zpracovani u nepfihlasenych ucéastnikd na sportovni
akci za ucelem zajisténi Gcasti tohoto ucastnika na sportovni akci bude zpravidla
opravnény zajem spravce. Pravnim titulem zpracovani ucastnikd sportovni akce
za ucelem vedeni interni evidence je opravnénym zajem klubu.

PFi zpracovani osobnich udajl je klub vsak vidy povinen na zakladé interniho
posouzeni urcit titul a ucel zpracovani, toto posouzeni rddné zdokumentovat a
zpracovavat osobni uUdaje ucastnikd akce vyhradné vrozsahu dle tohoto
predchoziho fadného posouzeni (tj. zpracovavat pouze osobni Udaje, u kterych
byl jasné stanoven pravni titul a ucel zpracovani). Jedna se zejména o takové
osobni udaje, jejichz poskytnuti je nezbytnym poZadavkem k zajisténi ucasti
Ucastnikd na sportovni akci, tedy takové udaje, bez kterych by klub nebyl

schopen zajistit témto osobam fadnou ucast na akci.

Za Ucelem zajisténi ucasti ucastnika na sportovni akci a u¢elem vedeni interni
evidence klub zpracovava zpravidla kontaktni a identifikacni idaje ucastnika, a
to v rozsahu nasledujicich osobnich tdajl, které ucastnik vypliiuje v pfihlasce

¢lena:

a) jméno a pfijmeni;
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8.2.6.

8.2.7.

8.2.8.

b) e-mailova adresa;

c) telefon/mobil;

d) adresa bydlisté;

e) datum narozeni;

f) Cislo licence (pouze ve stanovenych pfipadech dle pokyna Autoklubu);

g) Cdislo fidi¢ského prikazu (pouze ve stanovenych pripadech dle pokynl
Autoklubu);

h)  Cdislo prlikazu novinafe (pouze ve stanovenych ptipadech dle pokynd
Autoklubu).

Pro urceni rozsahu zpracovavanych osobnich Gdajd dle odst. 8.2.5 této metodiky
plati odst. 8.2.4 této metodiky o urceni pravniho titulu a ucelu zpracovani
obdobné.

Klub je oprdvnén zpracovdvat osobni Uidaje dle odst. 8.2.5 této metodiky

8.2.7.1 po dobu trvani sportovni akce pro ucely dle ¢asti 8.2.3 této metodiky,

a dale

8.2.7.2 po dobu trvani promiceci doby vcetné doby pokryvajici jeji pfipadné
staveni Ci preruSeni, typicky vSak ne déle nez 16 let po ukonceni
ucinnosti smlouvy pro Ucel ochrany svych prav a pravnich naroku
vyplyvajicich nebo souvisejicich s timto smluvnim vztahem. Udaje
uchované v evidenci pro ochranu prav a pravnich narok( klub

vs ooz

nevyuziva k jinym tcelim.

Pfi zpracovani osobnich udajd ucastnikl sportovni akce je klub povinen
dodriovat ustanoveni této metodiky, zejména ustanoveni ¢asti 2 a 3 této
metodiky. O zpracovani osobnich Udaji je klub predevsim povinen ucastniky
sportovni akce rfadné informovat, a to jiz pfi sbéru osobnich Gdajd ucastnikd,
tedy zejména prostiednictvim samotné prihlasky clena. V pfihlasce clena Ize
uvést struénou informaci v tzv. prvni drovni, kterou je tfeba doplnit podrobné;si
informaci (v tzv. druhé Urovni) a podrobnou informaci (v tzv. tfeti Grovni) (vizte
Cast 7.12 této metodiky)

8.3.  Sportovni akce pofadané mezinarodni organizaci

8.3.1.

PFi ucasti na poradani sportovnich akci poradanych mezinarodnimi organizacemi
dle jejich konkrétnich a zavaznych pokyni, vystupuje klub pfi zpracovani
osobnich udaji ucastnikl sportovni akce zpravidla v pozici zpracovatele

osobnich udajt.
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9.

8.3.2.

8.3.3.

8.3.4.

8.3.5.

V téchto pfipadech je zpravidla spravcem osobnich udaji ucastnikd sportovni
akce mezinarodni organizace, ktera zdvod nebo sportovni akci porada. Jedna
se zejména o nasledujici mezindrodni organizace: FIA (Fédération Internationale
de I’Automobile), FIA/CIK (Commission Internationale de Karting), FIM
(Federation Internationale de Motocyclisme), FIM Europe (European

Motorcycling Union).

V téchto pripadech klub zpracovava osobni UGdaje uUcastnikl sportovni akce
a pripadnych dalsich 3. osob, které se Géastni konani, pouze na zikladé pokyna
mezindrodni organizace, kterd je poradatelem akce. Za zajisténi pravniho
zakladu zde tedy odpovidd, jakoZto spravce osobnich udajl, mezinarodni

organizace.

Zakonné zpracovani osobnich Gdajt klubem z pozice zpracovatele mlzZe probihat
pouze na zdkladé smlouvy o zpracovani osobnich udajt uzaviené s mezinarodni
organizaci. Takova smlouva mezi klubem a mezindrodni organizaci musi

obsahovat vSechny naleZitosti stanovené v ¢asti 3.6.3 této metodiky, zejména:

a) vymezovat predmét zpracovani (typ osobnich Udaju, kategorie dotéenych

osob a ucel zpracovani);

b) upravovat soucinnost klubu (bezplatné ¢i za uplatu) pfi provadéni auditl
(a jinych forem dohledu nad zpracovanim) spravcem, pfi ohlasovani
bezpecnostnich incidentl (vizte ¢ast 3.6 této metodiky) a pfi vykonu prav

dotéenych osob (vizte ¢ast 3.4 této metodiky) a;

c) stanovovat povinnost vymazat Udaje po ukonceni smlouvy (pokud
zpracovatel nezpracovava dané Udaje soucasné také jako spravce, vizte
Cast 8.2).

Z praktického hlediska je také vhodné, aby zpracovatelskd smlouva dle ¢asti 8.3.4
této metodiky obsahovala generalni souhlas mezindrodni organizace
se zapojenim dalSich zpracovatell na strané klubu, napf. pro ptipad, Ze by klub
chtél vyuZit outsourcingu IT FeSeni nebo tzv. cloudovych sluzeb. Pokud smlouva
takovy obecny souhlas neobsahuje, je nezbytné ziskat individudini souhlas
mezindrodni organizace (jakoZto sprdvce) pro vyuZiti kazdého dalsiho
zpracovatele. | v pfipadé generalniho souhlasu je nicméné tfeba mezinarodni
organizace o kazdém zpracovani provadéném dalSim zpracovatelem informovat
a poskytnout mu moznost vznést vici takovému zapojeni dalsiho zpracovatele

zpracovani ndmitku.

STRUCNE SHRNUTI

9.1. Pfi zpracovani osobnich udaj klub vystupuje zpravidla:
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jako spravce osobnich tdaja, a to zejména pfi vedeni evidence €leni klubu a plnéni
smluvniho (€lenského) vztahu mezi ¢lenem a klubem;

jako spravce osobnich tdaja pfi poradani zavodl a sportovnich akci;

jako zpracovatel osobnich udaja pfi Gcasti na pofadani zavoda a sportovnich akci
pofadanych mezindrodnimi organizacemi (jakozto poradatelem) dle jejich
konkrétnich a zavaznych pokyn(;

9.2. Pti zpracovani osobnich tudajl klub predevsim:

pro své béiné ¢innosti jako spravce osobnich udaji nepotiebuje souhlasy
dotéenych osob, své Cinnosti vykonava na zakladé plnéni smlouvy, opravnéného
zajmu a pInéni svych zakonnych povinnosti;

jako spravce osobnich Gdajd ma povinnost informovat subjekty udaja, kterymi jsou
zejména ¢lenové klubu, o zpracovani osobnich udaju;

pro své bézné ¢innosti zpravidla nema povinnost jmenovat povérence pro ochranu
osobnich udaji (DPO) a provadét posouzeni vlivu na ochranu osobnich udajt
(DPIA).

9.3. Pro zajisténi souladu soucasnych ¢innosti zpracovani s GDPR je klub povinen:

poskytnout stavajicim aktivnim élenim klubu aktualizované informace
o zpracovani osobnich udajl, napr. e-mailem a zverejnénim na webovych strankach
klubu;

uvést do souladu s GDPR prihlasku Zadatele o clenstvi klubové a ¢lenstvi klubové
individualni;

uzavtit pisemnou smlouvu o zpracovani osobnich udajt, jestlize vykonava ¢innosti
jako zpracovatel osobnich udaju;

uvést smlouvu s pfipadnym zpracovatelem do souladu s poZzadavky GDPR.
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